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VERIFICA A 
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Darcília de Fátima Guedes Cabral

DIRETORA-PRESIDENTE

ANEXAR 
DOCUMENTOS

DOCUMENTAÇÃO INCOMPLETA

DOCUMENTAÇÃO COMPLETA

ABERTURA DO 
PROCESSO DE 

APOSENTADORIA 
COMPULSÓRIA

ANALISA OS 
DOCUMENTOS, 

ATUALIZA AS 
INFORMAÇÕES 

NO SISTEMA

ANÁLISE DO 
DEFERIMENTO

SIM

NÃO 

NOTIFICAR O 
INDEFERIMENTO

RECEBER 
INDEFERIMENTO

ELABORA O CÁLCULO E A 
MINUTA DA PORTARIA E 

SOLICITA INCLUSÃO NA FOLHA 
DE PAGAMENTO

ASSINA A PORTARIA DE 
CONCESSÃO, SOLICITA  

PUBLICAÇÃO E AUTORIZA 
INCLUSÃO NA FOLHA DE 

PAGAMENTO

ENVIA A PORTARIA PARA 
PUBLICAÇÃO E ENCAMINHA 

PARA INCLUSÃO NA FOLHA DE 
PAGAMENTO

DIGITALIZA 
DOCUMENTOS, ENVIA 
AO TCE/RJ E AGUARDA 
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ENTREGAR DOCUMENTOS E 

CONCEDER O BENEFÍCIO

RECEBER PORTARIA, A PUBLICAÇÃO E 
OS DADOS GERAIS DA 

APOSENTADORIA

ENVIO AO 
COMPREV?

SIM

NÃO 
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