Estado d9 Rio de Janeiro
IPAM - INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 277/2024

1. DECLARAGAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para criagao, atualizacdo, manutengao e programacao
de conteudo do site do INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL -
IPAM.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2 1. Considerando a necessidade do INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA
MUNICIPAL — IPAM em fazer a divulgagao institucional e a internet como veiculo de
busca de informacado ser muito utilizada na atualidade, trata-se de algo indispenséavel a
criagdo de um website com estrutura visual e organizacional que permita ser entendido
e ser acessado com facilidade por seus visitantes, com a consequente contratagao de
empresa especializada para criagao de website.

3. NATUREZA DO OBJETO

3.1. Trata-se de servico comum de carater continuado a ser contratado mediante
dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n° Lei 14.133/21.

3.2. A prestagdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relagao que caracterize pessoalidade
e subordinacao direta.

4. DOS SERVIGOS

4.1. Criacdo de website com objetivo de aumentar a visitagdo do site, bem como a
comunidade virtual e melhorar a divulgagéo das informagdes relacionadas ao IPAM.

4.1.1 Os textos e imagens serdo fornecidos pelo IPAM. A contratada devera sugerir
mudangas nos textos e imagens de modo a adequar o site aos objetivos institucionais.

4.1.2. O cronograma de criagdo do website sera estabelecido em conjunto com o
IPAM.

4.1.3. O website a ser desenvolvido devera apresentar um layout flexivel e moderno que
possibilite alteragées completas ou pontuais.

4.1.4. O IPAM podera receber treinamento especifico para a alimentacéo dos contetidos
do site, de modo a prover a autonomia de gestao dos contetdos do Instituto.

4.1.5. O design do site devera ser responsivo, isto &, estar de acordo com o dispositivo
a partir do qual o usuario acessa (smartphones, computadores, tablets e outros
dispositivos que acessam a internet).
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4.2. Manutencdo do website: a contratada devera prover, durante o periodo do
contrato, a manutencao do website no que se refere a: hospedagem em servidor;

~

seguranga dos links e conteudos; corregdo de erros de programagao; upload de
conteudos dinamicos e estaticos (texto, imagem) quando solicitado pelo IPAM; backup
semanal do site; criagéo de novas paginas ou extingdo de paginas, quando solicitado
pelo IPAM.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

51 O CONTRATANTE se obriga a:

A. Solicitar a execugéo do objeto, visando atender as necessidades do IPAM.

B. Publicar o extrato do presente instrumento.

C. Efetuar os pagamentos, apos certificacdo da nota fiscal entregue pela
CONTRATADA.

D. Fornecer as informagdes necessarias para a correta execucao dos servicos, guando
requisitado.

E. Acompanhar e fiscalizar a adequada prestagéo do servico objeto do presente termo.

F. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos que estiverem em desacordo com o que
foi contratado.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA se obriga a:
A. Cumprir fielmente com o objeto do presente termo e no Processo Administrativo n°
27712024.

B. Comunicar ao IPAM a existéncia de quaisquer problemas que porventura venham a
ocorrer referente ao cumprimento do presente termo durante a sua vigéncia.

C. Realizar a inclusdo das informagdes solicitadas pelo IPAM em até 48 horas,
considerando que o Instituto deve observar prazos legais.

D. Acatar todas e quaisquer normas internas de interesse do IPAM, durante a execugao
do presente termo.

E Permitir e facilitar ao IPAM a inspegao pela fiscalizagéo, inclusive prestar informagoes
e esclarecimentos quando solicitados sobre quaisquer procedimentos atinentes a
execucao do objeto contratado.

F. Apresentar nota fiscal no endereco indicado pelo CONTRATANTE, com termo de
recebimento e aprovagdo emitida pelo IPAM.
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G. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
a qualquer titulo, resultantes da execucio do presente instrumento.

H. Responder por perdas e danos a qualquer prejuizo que venha a causar ao IPAM ou
a terceiros, em razado de agdo ou omissao de seus funcionarios, sendo doloso ou
culposo, independentemente de outras cominagdes legais ou contratuais a que estiver
sujeita.

|. Manter, durante toda execugao do servigo, as condigbes inicialmente pactuadas.

7. DA RESTRIGAO DE USO

7.1. Os servicos e documentos elaborados por forca da execugao dos servigos objeto
do presente termo s&o uso restrito do IPAM, ndo podendo ser cedidos, sob qualquer
condicao a terceiros, sem expressa autorizagao do mesmo.

8. DA SUBCONTRATAGAO

8 1. N3o sera admitida, sob nenhuma hipotese, a subcontratagao do objeto do presente
termo de referéncia.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

92 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal.

9.3. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a comprovagao da regularizagao da situag&o, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

10. REAJUSTE

10.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagdo das propostas.

11. DA METODOLOGIA

11.1. A empresa vencedora sera aquela que apresentar o MENOR PREGCO global, a
partir dos pregos cotados no procedimento administrativo em questao.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

121 A presente despesa correra por conta do Programa de trabalho:
20070.0912200012.083: Elementos da Despesa: 33904000000 e; Ficha e Fonte:

10/150000.
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13. DO PRAZO DE VIGENCIA E DA EFICACIA

13.1. A vigéncia do presente termo tera como inicio a data de sua assinatura do contrato
e sera valido até a data de 31 de dezembro de 2025, podendo O instrumento ser
prorrogado se preenchidas as exigéncias do artigo 106 da Lei n® 14.133/2021, sendo
caso de interesse e necessidade publica devidamente comprovados e demonstrados
nos autos antes do término da vigéncia contratual.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A disciplina das infragdes e sangoes administrativas aplicaveis no curso da
contratacéo é aquela prevista no art. 155 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

Cantagalo/RJ, 05 de novembro de 2024.

7

Darcilia dé Fafima Guedes Cabral
Diretora-Presidente
Instituto de Pensao e Aposentadoria Municipal - IPAM



